
 
                                                                                                     

Uแบบรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร  ที่มีมูลคาไมเกิน 5 ลานบาท 
 
     1.  ชื่อโครงการ……………………………………………………………………………………………. 
 

2. สวนราชการ / รัฐวสิาหกิจ 
2.1 ชื่อสวนราชการ / รัฐวสิาหกิจ…………………………………………………………………….. 
2.2 ชื่อหัวหนาสวนราชการ…………………………………..ตําแหนง………………………………  
2.3 ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ………………………………………………………………………….. 

โทรศัพท……….…………………….. 
     

     3.  คาใชจาย 
   3.1  วงเงนิรวมทั้งสิ้น……………………………………………………… 
   3.2  แหลงเงนิ 

  เงินงบประมาณ   เงินรายได      เงินชวยเหลือ        อ่ืน ๆ (ระบุ)……….. 
 

     4.  รายละเอียดของอุปกรณคอมพวิเตอร  ทีจ่ะจัดหาครั้งนี ้
              Uรายการ Uจํานวน     Uราคาตอหนวย / ชุด           Uราคารวม 
 4.1………………………… ……… …………………………… ………………………… 
 4.2………………………… ……… …………………………… ………………………… 
 4.3………………………… ……… …………………………… ………………………… 
                     ฯลฯ    
  รวมทั้งสิ้น  

 
     

    5.  วิธีการจัดหา      ซ้ือ    เชา    รับบริจาค    อ่ืน ๆ  (ระบุ) 
     

    6. สถานที่ติดต้ังอุปกรณ  (ระบุชื่อหนวยงาน)……………………………… 
 

    7.  ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของหนวยงาน  ตามขอ 6 
Uรายการ Uสถานที่ติดต้ัง / ชื่อระบบงาน Uติดต้ังใชงานเม่ือ 

(พ.ศ.) 
7.1   
7.2   
7.3   

ฯลฯ   
 

8.  ปญหา / อุปสรรคในการปฏิบัติงานหรือเหตุผลความจาํเปนทีต่องจัดหาอุปกรณครัง้นี ้
    ……………………………………………………………………………………………………… 

    …………………………………………………………………………………………………………... 
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    9.  ลักษณะงานหรือระบบงานทีจ่ะใชกับอุปกรณที่จัดหาครัง้นี้ 

   …………………………………………………………………………………………………….. 
   …………………………………………………………………………………………………….. 

  10.  เปรียบเทียบอุปกรณที่จัดหาครัง้นี้กับปริมาณงาน 
   …………………………………………………………………………………………………….. 
   …………………………………………………………………………………………………….. 

  11. บุคลากรดานคอมพวิเตอรที่มีอยูปจจุบัน 
                               ตําแหนง     จํานวน 
        11.1……………………………………  ………………………….  
        11.2……………………………………  …………………………. 
        11.3……………………………………  …………………………. 
 

  12. ลักษณะการจัดหา    

 12.1  การจัดหา    ขยายระบบเดิม    จัดหาใหม 
          12.2  ขยายระบบเดิม 

…………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………… 

           12.3  จัดหาใหม 
…………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………… 

            
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรายงาน ………………………………… 
            (….……………………….……) 
ตําแหนง………………………………….. 
วัน เดือน ป………………….…………….. 



 
แบบการจัดทําคําขออนมัุติจัดหาระบบคอมพิวเตอร   ที่มีมูลคาเกิน 5 ลานบาท 

 
Uสวนที่ 1  :  บทสรุปโครงการ 

 
1. ชื่อโครงการ  และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
2. วัตถุประสงค  และเปาหมายของโครงการ 
3. ขอบเขตการดําเนินงานโครงการ  กับหนาที่ความรบัผิดชอบ 
4. ระบบงานที่จดัทําในโครงการ 
      4.1  ระบบงานเดิมในปจจุบัน  พรอมปญหาอุปสรรคและความจําเปนที่ตองจัดทําโครงการ 

      4.2  ระบบงานใหมที่ขออนุมัติ 
5.  การออกแบบระบบงาน  และเทคโนโลยทีี่นํามาใช 
      5.1  ระบบปจจุบัน 

      5.2  ระบบที่ขออนุมัติ 
6.  การเตรียมขอมูลนาํเขาของโครงการท่ีเสนอขออนุมัติ 
      6.1  ขอมลูดิบเกาในระบบเอกสาร  หรือระบบคอมพิวเตอรที่จัดเก็บในปจจุบัน 

      6.2  ขอมลูดิบซึ่งตองจดัเก็บใหม 

      6.3  อ่ืน ๆ 
7.  การเตรียมบุคลากรผูปฏิบัติงานในโครงการ 
      7.1  ผูปฏิบัติงานคอมพวิเตอร 

      7.2  แผนงานพัฒนาบุคลากร 
8.  วงเงินคาใชจาย  และแหลงที่มาของเงิน 
      -  จําแนกวงเงินคาใชจายและแหลงทีม่าของวงเงินเปนรายป 
9.  การเชื่อมโยงเครือขายภายใน  และภายนอกหนวยงาน 
      9.1  สถานภาพปจจุบัน 

      9.2  รายละเอียดการขออนุมัติ 

3B      9.3  แผนงานในอนาคต   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
Uสวนที่ 2    รายละเอียดโครงการท่ีเสนอขออนุมัติ 

1. ชื่อโครงการ 
2. สวนราชการ 

2.1 ชื่อสวนราชการ 
2.2 สถานที่ต้ัง 
2.3 หัวหนาสวนราชการ 
2.4 ผูรับผิดชอบโครงการ 

3. ระบบงานปจจุบัน 
3.1 หนาที่ความรบัผิดชอบของหนวยงาน 
3.2 แผนภูมิการแบงสวนราชการ 
3.3 ระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรในปจจุบัน 
3.4 ระบบงานที่เสนอขออนุมัติ 
3.5 ปริมาณงาน 
3.6 โครงรูปแบบและการเชื่อมโยงอุปกรณในคอมพวิเตอร 
3.7 บุคลากรดานระบบสารสนเทศ 
3.8 ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

4. ระบบงานใหม 
4.1 วัตถุประสงค 
4.2 เปาหมาย 
4.3 นโยบายคอมพิวเตอรของหนวยงาน 
4.4 ประเภทการขออนุมัติ 

4.4.1 ลักษณะการขออนุมัติ 
4.4.2 การวิเคราะหออกแบบระบบ 
4.4.3 รายละเอียดระบบ  หรืออุปกรณคอมพิวเตอรทีข่ออนุมัติ 
4.4.4 รูปแบบการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร 

4.5 ระบบงานและปริมาณงานที่จะดําเนินการ 
4.5.1 ชื่อระบบงาน  ลกัษณะงานและปริมาณงาน 
4.5.2 รายงานและขอมูลนาํเขา 
4.5.3 การคํานวณเนื้อที่ Disk 

4.6 บุคลากร 
4.7 สถานที่ติดต้ัง 
4.8 คาใชจาย 
4.9 แผนการดําเนินงาน  และระยะเวลาการดําเนินงาน 
4.10  ระบบโครงขายภายในและภายนอก 
4.11  แผนงานในอนาคต 

5.  ผลประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
                                            ………………………………………….. 



 
Uคําอธิบายการออกแบบรายงาน 

 

Uการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน 5 ลานบาท 
 

10BUขอมูลทั่วไป 

1.  ชื่อโครงการ     ระบุชื่อโครงการที่แสดงลักษณะ  วัตถปุระสงคของโครงการโดยสังเขป  เชน 

- โครงการพฒันาระบบสารสนเทศภูมิศาสตรสนับสนนุการบริหารงานและแกไขปญหาอุบัติภัย 

4B                  ทางถนน  ระยะที่ 1   กรมปองกันและบรรเทาสาธารภัย        
   

      2.   สวนราชการ/ รัฐวิสาหกจิ 

2.1 ระบุชื่อสวนราชการ/ รัฐวิสาหกิจ  ระดับกรมข้ึนไป  และกระทรวงที่สังกัด  เชน 

-  กรมปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย    กระทรวงมหาดไทย  

2.2 ระบุชื่อหัวหนาสวนราชการ/ รัฐวิสาหกิจ  พรอมตําแหนง  เชน 

-  นาย………………………อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารภัย     

2.3 ระบุชื่อผูรับผิดชอบโครงการ   ตําแหนงและหมายเลขโทรศัพท   เชน 

-  นาย………………………ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ    โทร……………… 
 

3. คาใชจาย 

3.1 ระบุจํานวนเงนิคาใชจายรวมทั้งส้ินของโครงการ 
3.2 ระบุแหลงเงินที่จะใชในการจัดหาโดยทําเคร่ืองหมาย  ในชองส่ีเหล่ียมหนาหัวขอที่เลือก เชน 

       0Bแหลงเงนิ 
          เงินงบประมาณ     เงินรายได    เงินชวยเหลือ 

 อ่ืน ๆ  (ระบุ)………………………………………………………… 
 

4. รายละเอียดของอุปกรณคอมพิวเตอรที่จะจัดหาคร้ังนี้  ระบุคุณลักษณะเฉพาะ   จาํนวน   ราคา   

            ของอุปกรณโดยละเอียด  และรวมราคาทัง้ส้ินในชองสุดทาย 

11BUตัวอยาง 

                                 Uรายการ      Uจํานวน   Uราคาตอหนวย/ชุด      Uราคารวม 

4.1 File Server : ยี่หอ……รุน……. 

- CPU RISC/Speed……MHz 

                   -  RAM 128 RAM 

                   -  Hard Disk 6 GB 

                   -  Tape 5 GB 4 MM 
                      -  CD – ROM Reader 

12B1 ชุด   
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                   -  Monitor Console 14” 

                   -  Keyboard 

   

            4.2…………………………………. 

            4.4…………………………………. 

 

13B1 ชุด   

      จํานวน        ราคารวม       

 

5.  วิธีการจัดหาระบุวิธีการไดมาของอุปกรณ  โดยทําเคร่ืองหมาย   ในชองส่ีเหล่ียมหนาหัวขอที่เลือก  เชน 

     Uวิธีการจัดหา U           ซื้อ    เชา        รับบริจาค 

            อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………………………….. 
 

6.  ระบุชื่อหนวยงานที่เปนสถานที่ติดต้ังอุปกรณคอมพิวเตอร  เชน 

     กอง……………………………………….    
 

7. ระบุชื่อระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรทีม่อียูปจจุบันของหนวยงานตามขอ 6 เชน 
 

รายการ จํานวน สถานที่ติดต้ัง / ชื่อระบบงาน ติดต้ังใชงานเมื่อ (พ.ศ.) 

     7.1 เคร่ืองไมโครคอมพิวเตอร   

ประกอบดวย 

 -  CPU มีหนวยความจําหลัก  

256 KB 

           -  เคร่ืองอานและบนัทกึขอมูล 

แบบ Diskette  จํานวน 1 ชุด 

    7.2 ………………………………..  

    7.3……………………………… 

   

 

8.   ชี้แจงปญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน  หรือเหตุผลความจําเปนที่ตองจัดหาอุปกรณคร้ังนี้  เชน 

      -  ปญหาดานความลาชาของระบบ Manual  และปริมาณขอมูลที่เพิม่มากข้ึน 

      -  ความไมเพียงพอของระบบเคร่ืองคอมพิวเตอร 

      -  ปญหาดานการใช  Software 

5B                         ฯลฯ 
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9.  ลักษณะงานหรือระบบงานที่จะใชกับอุปกรณที่จะจัดหาคร้ังนี้  เชน 

6B     -  ระบบงานกอสรางทางชนบท 

7B     -  ระบบงานแหลงน้าํ 

8B     -  ระบบงานสะพาน 

                ฯลฯ 

10. เปรียบเทยีบอุปกรณที่จดัหาคร้ังนี้กับปริมาณงาน  เชน 

ระบบ  LAN  ประกอบดวย 

10.1 File  Server 

-  CPU มีขนาดความจําหลักไมนอยกวา  4  MB สําหรับควบคุมการทาํงานของ Workstation  จํานวน 

5 เคร่ือง 

 10.2  ………………………………………………………………………………………………… 

       10.3  ……………………………………………………………………………………………….. 
 

11. ระบุตําแหนงและจํานวนบุคลากรดานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบัน  เชน 

1BU                ตําแหนง                จาํนวน 

         11. 1  เจาหนาที่สถิติ         3 

       (สามารถเขียนโปรแกรมได)      
 

2B12.  ลักษณะการจัดหา 

 12.1. ระบุลักษณะการจัดหาโดยทาํเคร่ืองหมาย      ในชองส่ีเหล่ียมหนาหัวขอทีเ่ลือก 

        การจัดหา      ขยายระบบเดิม    จัดหาใหม 

        12.2  ในกรณีเปนการขยายระบบเดิม 

                  12.2.1  ระบุชื่อ  ยีห่อ  และคุณลักษณะเฉพาะโดยละเอียดของระบบคอมพิวเตอรทีจ่ะขยาย 

                  12.2.2  ป พ.ศ.  ที่ติดต้ังใชงาน  (ระบุอายุของ CPU) 

13.  ในกรณีเปนการจัดหาใหม  ใหรายงานความเหมาะสมและความเปนไปไดในการนําระบบคอมพวิเตอร 

9B       มาใชโดยแสดง 

- แผนการดําเนนิงาน 

- ความพรอมดานบุคลากร  (แผนดานอัตรากําลังคอมพวิเตอร) 

- ระบบงาน 

- ขอมูลที่จะนําเขา 

- ระบบโครงขายแผนงานในอนาคต  (ถาม)ี 
- การจัดหาระบบสารสนเทศกับหนวยงานอื่นที่เก่ียวของ  

-                                    ฯลฯ 


